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FISA POSTULUI

NR.
CRT. INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL
1 DENUMIREA POSTULUI INSPECTOR CLASA |, GRAD
PROFESIONAL PRINCIPAL
2. | NIVELUL POSTULUI DE EXECUTIE
indeplinirea atributiilor conform legislatiei in
3. SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUI | vigoare privind Registru Agricol si Normele
mertodologice de aplicare
CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI?
1. STUDII DE SPECIALITATE Studii universitare de licenta absolvite cu
diploma
3 3 cursuri de perfectionare
2. | PERFECTIONARI(SPECIALIZARI)
3. CUNOSTINTE DE OPERARE Microsoft Office, Excel nivel avansat;
IPROGRAMARE PE CALCULATOR
(NECESITATE SI NIVEL)
4. | LIMBI STRAINE® (NECESITATE SI
NIVEL DE CUNOASTERE)*
Capacitatea de implementare, capacitatea
de a rezolva eficient problemele,
capacitatea de asumare a
5. | ABILITATI, CALITATI SI APTITUDINI | responsabilitatilor, capacitatea de

NECESARE

autoperfectionare si de valorificare a
experientei dobandite, capacitatea de
analiza si sinteza, creativitate si spirit de
initiativa, capacitatea de planificare si de a
actiona strategic, capacitatea de a lucra

independent, capacitatea de a lucra in




echipa si competenta in gestionarea
resurselor alocate

CERINTE SPECIFICEY

COMPETENTA MANAGERIALA
(CUNOSTINTE DE MANAGEMENT,
CALITATI SI APTITUDINI

MANAGERIALE) nu este cazul,

ATRIBUTIILE POSTULUI®

10.

1.
12

13
14.

15.
16.
17.

18.

19.

furnizeaza consultanta pe probleme de registru agricol , fond funciar , pentru
cetatenii care solicita sprijin in acest sens :

intocmeste lucrérile prevazute pentru aplicarea Legii 18/1991, republicat3, a
Legii nr. 1/2000 si ale Legii nr. 165/2013 cu modificirile si completarile
ulterioare;

stabileste intalniri cu proprietarii de terenuri in vederea clarificirii unor situatii
privind terenurile;

intocmeste diferite situatii statistice, situatii centralizatoare specifice activitatii
biroului;

intocmeste in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare, registrele
agricole ale comunei Bacles, pe format de hartie, in format electronic si RAN;
intocmeste si elibereaza la cerere, adeverinte ce cuprind date din registrul
agricol precum si din evidentele cadastrale si raspunde de exactitatea datelor
cuprinse in acestea:

participa in comisiile constituite pentru constatarea calamitatilor la culturile
agricole privind acordarea despagubirilor in caz de calamitati naturale in
agricultura , in conformitate cu prevederile legale ;

primeste buletinele de avertizare pentru combaterea bolilor si daunatorilor in
culturi si afiseaza pentru informarea producatorilor agricoli ;

intocmeste anexele 1 si 2 pentru identificarea imobilului pentru inscrierea in
cartea funciara si dezbaterea succesiunii :

verifica in teren existenta produselor agro alimentare, existenta productiilor si
a cantitatilor destinate comercializarii , intocmeste procesele verbale ;
elibereaza bilete de adeverire a proprietatii animalelor ;

verifica situatiile suprafetelor de teren care au generat situatii de conflict si
intocmeste procese-verbale de constatare :

constituie si actualizeaza evidenta proprietarilor imobiliari :

actualizeaza anual evidenta fondului funciar din domeniul privat , precum si a
fondului funciar al localitatii :

primeste si rezolva in termen cererile, sesizarile si reclamatiile cetatenilor;

ia masuri de arhivare si predare a documentelor create, la arhiva Primariei;
inlocuieste, pe perioada concediului de odihna, maternitate, boald, personalul
de acceasi specialitate din cadrul biroului:

colaboreaza cu celelalte compartimente ale primariei, cu specialistii de la
Directia Agricold, OCPI, etc. in rezolvarea problemelor de fond funciar si de
agricultura;

indeplineste orice alte atributii si responsabilitati trasate prin acte
administrative de catre persoanele ierarhic superioare .




IDENTIFICAREA FUNCTIE!I PUBLICE CORESPUNZATOARE POSTULUI

VECHIMEA N SPECIALITATE

NECESARA

1. | DENUMIRE inspector
2. | CLASA I

3. | GRADUL PROFESIONAL" PRINCIPAL
4,

SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI

SFERA RELATIONALA INTERNA

a) Relatii ierarhice

subordonat fata de:

Primar

superior pentru:

nu este cazul

b) Relatii functionale

colaboreaza cu personalul din Primarie si
din institutiile/serviciile de interes local

c) Relatii de control

d) Relatii de reprezentare

reprezinta institutia potrivit atributiilor
date in competenta sa

2. |

SFERA RELATIONALA EXTERNA

a) cu autoritati si institutii publice

potrivit imputernicirii/delegarii date de
primarul comunei

b) cu organizatii internationale

nu este cazul

c) cu persoane juridice private

3. potrivit imputernicirii/delegarii date de
primarul comunei
4. potrivit delegarii date de primarul comunei
INTOCMIT DE”:
1. PRENUMELE SI NUMELE CHILIMENT ANTOANETA
2 FUNCTIA PUBLICA DE Secretar
CONDUCERE B o
3. | SEMNATURA (/422/ M
4. | DATAINTOCMIRII 02.02.2021 )
LUAT LA CUNOSTINTA DE OCUPANTUL POSTULUI /
1 PRENUMELE S| NUMELE 5
2. | SEMNATURA
DATA
CONTRASEMNEAZA'™
1. | PRENUMELE S| NUMELE COANDA LUCIAN LAURENTIU
2. | FUNCTIA PRIMARUL COMUNEI
3. | SEMNATURA
4. | DATA -




