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PRIMARIA COMUNEI BACLES
Adresa de e-mail: clbicles@gmail.com
Telefon/Fax: +40 252 375 263

Nr. 6093/11.11.2026

ANUNT

PRIMARIA COMUNEI BACLES organizeazi concursul de promovare in functia publicd de conducere
specificd, vacanta, cu norma intreaga de:
SECRETAR GENERAL AL UNITATII ADMINISTRATIV-TERITORIALE BACLES.

Durata normalé a timpului de lucru pentru functia publica de conducere vacanta este de 8 h/zi, respectiv
40 h/saptamana.

Conditiile specifice necesare participérii la concursul de promovare in functia publici de conducere

specifici, vacanti, de Secretar general al comunei Bacles sunt:

Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;

Studii universtare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei publice, management
sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diploma echivalentd conform
prevederilor art. 57, alin. (2) din Legea invatdmantului superior nr. 199/2023;

sa fie numiti intr-o functie publica de clasa I;

sa nu aiba o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile legii;

Domeniu de studiu: Stiinte administrative (Domeniul de licenta), Drept (Domeniul de licenta)
Stiinte politice (Domeniul de licentd );

Vechime minima in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: 5ani.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicirii anuntului si vor
contine in mod obligatoriu urmitoarele documente:

L.

oW

formularul de inscriereprevézut la art. 137 pct. I din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrative, cu modificarile si completarile ulterioare;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia cdrtii de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor i altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectiondri, dupi caz;

copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire sau
de licentd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de master in
specialitate, conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare;

copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea In munca si inspecialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei;

. cazierul administrativ;



Modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati care atesti vechimea in
munca si in specialitatea studiilor este previzut la art. 137 lit. €) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu
modificarile i completdrile ulterioare. Adeverintele care au un alt format decét cel previzut la art. 137 lit.
e) trebuie s@ cuprindd elemente similare acestuia din care si rezulte cel putin urmatoarele informatii:
functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul
legal al desfasurdrii activitatii, vechimea in muncd acumulati, precum si vechimea in specialitatea
studiilor.

Modalitatea de inscriere la concurs:
Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate depune
personal de catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate
transmite in format electronic, la adresa de e-mail clbicles@gmail.com. Dosarelor de concurs transmise de
candidati la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia public in anuntul de concurs dupa
terminarea programului de lucru al autoritafii sau institutiei publice, dar in perioada de depunere a
dosarelor de concurs, li se atribuie numir de inregistrare in ziua lucritoare urmadtoare, iar dosarul de
concurs este considerat ca fiind depus in termen.
Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta
secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu
originalul, pénd cel tirziu la data desfasurdrii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire in functia public in cazul promovirii concursului.
Formularul de inscriere se pune la dispozitia candidatilor prin secretarul comisiei de concurs.
Probele de concurs sunt:

- verificarea eligibilitatii candidatilor;

- proba scrisd;

- interviu.

Conditii de desfisurare a concursului:
- Verificare eligibilitate candidati: in maximum 5 zile lucritoare de la data expirarii termenului de
depunere a dosarelor de concurs;
- Proba scrisa: in data de 14.12.2026, ora 11:00, la sediul Primiriei Comunei Bacles din satul
Bicles, comuna Bacles, judetul Mehedinti;
- interviu: in maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.

Bibliografie si tematica:

1. ConstitutiaRomaniei, republicatd cu tematica Constitutia Romaniei, republicati

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare cu tematica Ordonanta
Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificdrile si completarile ulterioare cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de
sanse i de tratament intre femei si barbati, republicats, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare - partea I, titlul I si titlul IT ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si
I ale pértii a VI-a cu tematica partea | (Dispozitii generale), titlul I (Guvernul) si titlul II
(Administragia public centrala de specialitate) ale partiia II-a, titlul I( Prefectul st subprefectul) al
partiia [V-a, titlul I (Dispozitii generale) i II (Statutul functionarilor publici) ale partii a VI-a din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile st
completérile ulterioare

5. Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare cu
tematica Reglementari privind contenciosul administrativ

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfisuririi concursului:
1. Avizeaza proiectele de hotirfri §i contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile primarului,
hotararile consiliului local;
2. Participa la sedintele consiliului local;
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Asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local $i primar,
precum si intre acestia si prefect;

Coordoneazd organizarea arhivei si evidenta statistici a hotdrarilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului;

Asigurd transparenta si comunicarea citre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelorprevazute la pet. 1;

Asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local si redactarea
hotardrilor consiliului local;

Asigurd pregitirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

Poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii si fundatii, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile
s1 completarile ulterioare, actul constitutive si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitars
din care face parte unitatea administrativ-teritoriala in cadrul cireia functioneazi;

Poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare
ale consiliului local;

Efectueaza apelul nominal si fine evidenta participdrii la sedintele consiliului local a consilierilor
locali;

Numéra voturile §i consemneaza rezultatul votirii, pe care il prezinta presedintelui de sedinti sau,
dupd caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

Informeaza presedintele de sedinti sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei hotarari a consiliului local;

Asigurd intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea s1 stampilarea
acestora;

Urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local si nu ia parte consilierii
locali care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeaza presedintele de sedints, sau,
dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute
sanctiunile previzute de lege in asemenea cazuri;

Certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale;

Alte atributii previzute de lege sau insarciniri date prin acte administrative de consiliul local sau
de primar, dupacaz.

Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice
locale, cu modificarile si completarile ulterioare, in situatiile prevazute la art. 147 alin. (1) si 2)
sau, dupécaz, la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activititile curente (in cazul
dizolviarii Consiliului Local).

incazul in care pe raza Comunei Bacles nu functioneaza birouri ale notarilor publici indeplinesc, la
cererea partilor, urmétoarele acte notariale:

Legalizarea semniturilor de pe inscrisurile prezentate de par{i, In vederea acordirii de citre
autoritafile administratiei publice locale de la nivelul comunelor si oraselor a beneficiilor de
asisten{d socialasi/sau serviciilor sociale;

Legalizarea copiilor de pe Inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub semnituri
privata.

Primeste propunerile, sugestiile si opiniile cu privire la proiectele de acte normative supuse
dezbaterii publice, in conditiile Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald, cu modificirile
si completarile ulterioare;

- Tine evidenta interpelarilor formulate de cétre consilierii locali in cadrul sedintelor si le transmite

compartimentelor de specialitate ale Primariei pentru formularea raspunsurilor;

- Asigurd, dupd fiecare sedintd a Consiliului Local, sigilarea hotararilor adoptate in sedintele de

consiliu;

. Asigurd consemnarea scriptici a dezbaterilor sedintelor consiliului local sub forma de procese-

verbale si constituirea dosarului sedintei consiliului, care este numerotat, semnat si sigilat;
Realizeaza comunicarea hotararilor consiliului local si a dispozitiilor catre Primar si Prefect, dar
nu mai tarziu de 10 zile de la data adoptarii/emiterii lor si asigura aducerea la cunostinta publici a
celor cu caracter normativ, in termen de 5 zile de la data comunicdrii oficiale citre Prefect;
Asigurd comunicarea citre autoritatile, institutiile $i persoanele interesate a actelor emise/adoptate
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de cétre Primar/Consiliul Local;

fntocme$te pontajul lunar, centralizat al participarii consilierilor locali ]a sedintele comisiilor de
specialitate, la sedintele de consiliu ordinare si extraordinare care se semneazi de citre secretar
pentru conformitate si se inainteaza Compartimentului Contabilitate pentru calculul indemnizatiei
lunare a consilierilor;

Pastreazd si arhiveazd hotararile consiliului local; asigurd, in conditiile legii, folosirea
documentelor pe care le are in pistrare, eliberarea copiilor si extraselor de pe orice act solicitat din
arhiva Consiliului Local:

Coordoneaza activitatea compartimentelor functionale ale aparatului de specialitate al primarului
din subordinea secretarului general al comunet;

Participa la sedintele comisiei locale de fond funciar, aduce la cunostinta celor interesati hotararile
comisiei judetene de fond funciar, asigurd lucrarile de secretariat ale comisie locale pentru
stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor:

primeste notificarile depuse de citre persoanele care solicitd restituirea in naturid a imobilelor
preluate abuziv;

urmareste modul de incheiere si inregistrare a contractelor de arenda;

Coordoneaza, verifica si raspunde de modul de completare si finere la zi a registrului agricol;

Isi di acordul pentru modificarile datelor inscrise in registrul agricol;

Aduce la cunostinta public dispozitiile legale privind registrul agricol;

Urmdreste comunicarea datelor centralizate citre Directia Generald de Statistica la termenele
previzute de actele normative in vigoare;

. Semneaza centralizatoarele registrelor agricole alaturi de primarul comunei;
. Indeplineste atributii in Comisia locald pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra

terenurilor comunei Bacles;

- Ré@spunde de predarea la arhivi a tuturor documentelor gestionate sau intocmite conform

procedurii de arhivare aprobati de conducerea executivi a comunei;

. Controleaza activitatea de ordonare, inventariere si selectionarea arhivei institutiei si pastrarea

acesteia de catre persoana imputerniciti cu gestiunea fondului arhivistic;

Informeaza de urgenta, inscris, conducerea executivi a comunei in situatia in care se constati
nerespectarea procedurilor de arhivare, pastrare si distrugere a documentelor de citre angajatii
comunei;

Urmareste modul de desfasurare a actiunilor si sarcinilor ordonate de conducerea executivd a
comunei, prin dispozitii, estimeazi consecintele care decurg din neindeplinirea acestor sarcini si
atributiuni si informeazi, de indata, conducerea executivi pentru a se putea lua din timp misuri
colective;

Pe perioada concediilor substituie si este substituit de citre persoanele nominalizate in dispozitia
primarului comunei;

Este membru in Comitetul Local pentru Situatii de Urgenta;

Contrasemneaza certificatele de urbanism si autorizatiile de construire/desfiintare, raspunzand
pentru legalitatea acestora;

Legalizeaza semnituri de pe inscrisurile prezentate de parti si confirma autenticitatea copiilor cu
actele originale, In conditiile legii;

Initiaza si organizeazi actiunile de cunoastere a legilor si a celorlalte acte normative ale
administratiei publice centrale sau locale de citre toti angajatii Primariei Comunei Bacles;

Sprijind conducerea executivi a comunei in organizarea si desfigurarea alegerilor, a
recensamaturilor si altor actiuni sociale de impact local;

Asigurd aplicarea corectd si la timp a actelor normative cu privire la stabilirea, majorarea sau
indexarea salariilor de bazd pentru personalul din aparatul de specialitate al primarului si
serviciilor publice fird personalitate juridica;

Urmareste actualizarea permanenta a listelor electorale cuprinzénd locuitorii comunei cu drept de
vot;

Gestioneaza Registrul Electoral, efectuand operatiuni specific in acest sens (radieri, generare liste
electorale permanente/copii dupa listele electorale permanente, repartizare alegatori, etc.); asigura
pastrarea unui exemplar din listele permanente de alegatori;

fndeplineste orice alte atributii date de citre Primar, care, prin natura lor, sunt de competenta sau
se incadreaza in obiectul si atributiile compartimentului.



Publicarea anuntului de concurs se va face pe pagina de internet a Primariei Comunei Bacles, la sectiunea
special creata in acest scop, pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor publici si la sediul primariei.

Perioada de depunere a dosarelor de concurs si coordonatele de contact pentru primirea dosarelor
de concurs:

Perioada de depunere a dosarelor: 11.11.2026 — 02.12.2026, inclusiv, pana la ora 16:00;

Persoana de contact: Bacinici Sultana Claudia, Inspector, tel./fax: 0252.375.263, email:

clbicles@email.com

Data: 11.11.2026

_ PRIMAR,
COANDA LUCIAN-LAURENTIU




